UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON KIM 2 DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 31/QD-UBND - Son Kim 2, ngay 25 thdng 01 nim 2024
QUYET DINH

vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt 10 chitc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ciur Ludt Ngan sdach Nha nuée ngay 25/6/2015;Ludt Ké todn ncim
2015;Lugt Quan Iy, sir dung tai san cong nim 2017;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh Phi: Nghi dinh sé 130/2005/ND i
ngay 17/10/2005 quy dinh ché dé tw chai, ti chiu trach nhiém vé sir dung bIen
ché va kinh phi quan [y hanh chinh doi véi cde co quan nha nuée,; Nghi dinh so
117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 sira déi, bé sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh
13072005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/1 2/20] 6 quy dinh chi tiét thi mét sé diéu cia Ludt ngan sach 17ha
miede; Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy dmh chi tiét mot so
diéu cua Ludt Quan Iy, su dung tai san cong; Nghz dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huomg dan thi hanh mot s6
diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

Can cu“ Quyét dinh sé 50/201 7/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dmh tiu chudn, ché do quan Iy, sur dung mdy
mée, thiét bi ciia co quan nha nde, t6 chire, don vi s nghiép cong ldp,

Can cir cdc Thong tw cua BS Tai chinh: Théng tw s6 167/2012/TT-BTC
ngay 10/10/2012 quy dinh viéc Idp du todn, quan ly va sw dung kinh phi thuc
hién cdc hoat dgng kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw sé 137/2013/TT-BTC
ngay 07/10/2013 huéng dan qudn I, sur dung va thanh todn, quyét toan kinh phi
bao dam trat tw an toan giao théng do ngdn sdach nha nuoc ca’p Thong tu
14172011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché dé thanh todn tién nghi phép
hang nam doi véi cdn bo, cong chite, vién chite, lao dong hop a’ong lam viéc trong
cdc co quan nha nude va don vi sw nghiép cong ldp; Théng tu s6 57/2014/TT-BTC
sita doi bo sung mot s6 dieu ciia 1 héng tie s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché do
thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi can b, cong chiic, vién chire, lao dong

hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nudc va don vi sw nghiép cong /ap,
Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung von



whis nude dé mua sém duy tri hoat dong thuong xuyen cuia co quan nha nudc,
don vi thuéc luc luwong vii trang nhén dan, don vi su nghiép cong lap, 16 chirc
chinh tri, 16 chitc chinh tri - xd hoi, 16 chikc chinh tri, X hoi - nghé nghiép, to
chite xd hoi, t6 chite xa hdi nghé nghiép; Can cit Thong tu s6 68/2022/TT-BTC
ngay 11/11/2022 cua Bo Tai Chinh Sira déi, bo sung mot sé diéu cua Thong tw
& 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudéc
dé mua séim nhdm duy tri hoat dong thuong xuyen cua co quan nha nudc, don vi
thuée lue lwong vil trang nhan déan, don vi su nghiép cong lap, t6 chire chinh tri,
16 chire chinh tri - xa hoi, t6 chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chire xa hoi,
16 chire x& hoi - nghé nghiép; Thong tu s6 320/2016/TT-BTC, ngay 14/12/2016
Quy dinh ché do boi duong doi véi nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xu Iy don
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan danh; Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay
30/12/2016 quy dinh vé quan Iy ngdn sdch xd va cdc hoat dong tai chinh khac
ciia xd, phuong, thi trdn; Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh
ché dp cong tdc phi, ché do chi hji nghi; Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay
20/02/2020 Quy dinh quyét todn dw én hoan thanh su dung von ngdn sach Nha
nudc; Nghi sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong,

Cin cir Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
quy dinh ché do tu chui, tu chiu trach nhigm vé sir dung kinh phi hanh chinh doi
véi cde co quan hanh chinh nha nudce;

Cén cir Thong tu s6 56/2023/TT-BTC ngc‘z)v”]8/8/2023 cua Bo Tai chinh
Quy dinh viec lq?p dy todn, quan ly, su dung q’uyét toan kinh phi bao dam cho
céng tac pho bién gido duc phap ludt, chudn tiép cdan phdp lugt va hoa giai o co
SOy

Can cir cdc Nghi qwét ciia Hoi dong nhén dan tinh Ha Tz‘nh’: Nghi quyét sO
70/201 7//\{Q—f,1DND ngay 13/12/2017 Quy dinh che do cong tdc phi, cheé do chi hoi ;?gh,z';
Nghi quyet so 82/201 74VQ—HDND ngay 13/12/2017 vé viéc quy dinh mot so che dé,
chinh sach va cac diéu {ciér? phuc vu hoat dong ciia Hoi dong nhdn dan cdc cap
tinh Ha Tinh; Nghi quyét so6 99/2018/NO-HPDND ngay 18/7/2018 quy dinh mic chi
boi du’(?’r}g doi véi nguoi lam nhiém vu tiep cong dan, xir Iy don khiéu nai, ro
cdo. kién nghi, phan dnh trén dia ban tinh Ha Tinh; Nglg,i quyét so
130/2018/NQ-HDND ngay 13/12/2018 quy dinh mic chi dao tao, boi dudng can
bo, céng chike, vién chic;

Cén cie Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND, ngay 15/10/2018 cua Uy ban
nhén dan tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh tam thoi doi véi can bo, cong chike, vien
chire lam viec tai trung tam hanh chinh cong tinh, trung tam hanh chinh cong
cap huyén, bo phan tiép nhan va tra két qua cdp xd trén dia ban tinh Ha Tinh;



Can ci Nghi quyét s6 50 /NQ-HPND ngay 30/12/2023 cua Hoi dong
nwhén ddn xé Son Kim 2 vé viéc phé chudn dw todn thu - chi ngdn sach nam
2024;

Cén cit vao két ludn tai hoi nghi can bé cong chite xd Son Kim 2 ngay
25/01/2024 va bdo cdo dong gop cua cong doan vé viéc thong nhat ban hanh
Quy ché chi tiéu ngi bo ndam 2024;

Theo dé nghi ctia phu trdch Ké todn xa.

QUYET DINH:

DPiéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bo nam
2024 ctia Uy ban nhan déan xa Son Kim 2.
(Chi tiét ¢6 néi dung Quy ché kém theo)
Pidu 2.Giao Bo phan Tai chinh- K& toan chiu trach nhiém theo dsi, kiém

r

soét, thanh toan chi tiéu ndi bo theo quy ché ban hanh kém theo quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu lye ke tir ngay ban hanh.

Van Phong xd, Cong chirc phuy trach ké todn va cac ban nganh, doan thé co
lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;
- Kho bac Nha nudc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTPU-HDND-UBND xa;

>

- Cac nganh, doan the;
e Nk




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON KIM 2 Poc 1ap-Tu do-Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BOQ NAM 2024
( Ban hanh kem theo Quyét dinh $6:31/0P-UBND, ngay 25 thang 01 nam 2024 cua
Uy ban nhan ddn xa Son Kim 2)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng diéu chinh.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh muc, ching,
tur quyét toan, trinh ty, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngén sach nha
nude, kinh phi tir tai khoan tién glri nhu: quy dén on - dap nghia; Bdo trg tré em.

2. Pbi tuong didu chinh: Céc td chirc chinh tri, td chitrc chinh tri-xa hoi, to
chie xa hoi nghé nghiép dugc Hoi doéng nhén dan, Uy ban nhan dan xa giao du
toan chi hoat dong tir ngan sach nha nude va hoat dong tai chinh khéac bao gom:
Vian phong Dang ty, Vén phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén déan xa, Mat
tran To quéc, Hoi nong dan, Hoi phu nir, Hoi cuu chién binh, Poan thanh nién,
Hoi chir thap do, Hoi nguoi cao tudi, Ban cong an x4, Ban chi huy quan sy xa;
Can b0, cong chuc, vién chue, nguoi hoat dong khong chuyén trach trong cac to
chure dugce néu trén.

3. Quy ché chi tidu ndi bd, quan ly va sir dung tai san cong bao gom:

- Chi thanh toan cho cé nhan; :

- Chi hi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi cac ché do cho can bd cong chuc: Chi khen thuong; thanh toéan ché
do nghi phép; ché do ho trg hoc tép, nang cao trinh do chuyén mon.

- Quan ly, str dung van phong phém;

- Quan ly, str dung phuong tién thong tin, lién lac;

- Quan ly, str dung di¢n, nudc sinh hoat trong co quan;

- Quan ly, str dung phuong tién di lai;

- Mua sdm, quan ly, sta chita tai san;

- Chi nghiép vu chuyén mon dbi voi cong tac td chire thu phi, 1€ phi;

_ Mot sb céc khoan chi khac: Chi ngay 13 tét, chi viéc hiéu, chi ky niém
chtic mung, chi ho tro.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1 K& toan 1a viéc thu thap, x 1y, kiém tra, phan tich va cung cap thong tin
kinh té, tai chinh dudi hinh thue gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

2. Nghiép vu kinh té, tai chinh la nhiing hoat dong phat sinh cu thé 1am
tdng, giam tai san, nguodn hinh thanh tai san cia don vi ké toan.



3. Chimng tir ké ton la nhimg gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh va d hoan thanh, lam cén ctr ghi s6 ké toan.
Chuong 11
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Piéu 3. Nguyén tic va pham vi xay dung quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché chi tiéu nodi bo phai dam bao tinh dan chu, cong
khai va ding ché d6 chinh sach cua nha nudc hién hanh.

2. Quy ché chi tiéu ndi cia UBND xa: Theo ché do tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu ap dung thdng nhat trén toan don vi nham:

_ Pam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao va thuc hién hoat
dong thuong xuyén phu hop v6i chie nang, nhiém vy ctia don vi.

- Str dung kinh phi mot cach ¢6 hiéu qua va tdng cuong cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi tang thu, tiét kiém chi nham tao diéu ki¢n tang thu
nhap cho ngudi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai ¢ hoa don, chimg tu day du, hgp phap.

4. No6i dung quy ché bao gom céac quy dinh vé doi tugng, ché do, tieu
chuan, dinh mtre, muc chi thong nhét trong Uy ban.

5. Quy ché dugce xem xét didu chinh cho pht hop khi co quan nha nuoc co
thAm quyén thay d6i ché do, tidu chudn, dinh mirc chi ngan sach nha nudc.

Diéu 4. Can cir xay dung Quy ché

|. Hé théng tiéu chuan dinh muc chi va ché d6 quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cta Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

2. Chic nang, nhiém vy, to chirc by may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao ctia don vi. :

3. Du toan chi ngén sach Nha nudc giao hang nam thyc hién quyén tu chu
tai chinh.

Chuong III
NOI DUNG QUY CHE

Pidu 5. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh co lién quan dén ngan sach va
hoat dong Tai chinh cua xa déu phai 1ap chimg tu ké toan. Moi so lidu ghi trén SO
s4ch k& toan ddu phai ¢6 chimg tir ké toan hop phép, hop 1¢ chimg minh.

1. Chimg tir ké toan hop phép:

[a chung tir dugc lap theo ding méu biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén
chung tir phai dung ndi dung, ban chat nghiép vu cta kinh té phat sinh va nghi¢p
vu kinh té nay phai phu hop voi cac qui dinh cua phép luat. Co du chir ky cua
ngudi 1ap, nguoi duyét, nguoi thuc hién va d Au clia ny ban nhan dan x4, tuy theo
qui dinh cu thé cua ting chung tir.

2. Chung tir hop 1&: La chimg tu duoc ghi chép day du cac yéu td, cac tiéu
thire theo qui dinh va lap ding phuong phép, trinh tur qui dinh cho tirng chimg tu.



Truong hgp khong co mau thi ching tur viét tay c6 du cac yéu td quy dinh ciing
duoc coi 1a hop 1€.

3. Ching tu ké toan khong duoc tay xo4 va phai c6 du cac yéu td sau:

_ Tén va sb hiéu cua ching tur .

- Ngay, thang, nam 1ap chung tur.

_Tén don vi hodc ca nhén 1ap chimg tur.

_ Tén don vi hodc ca nhan nhan ching tur.

_Ni dung nghiép vu Kinh t¢, Tai chinh phat sinh.

_ Céc chi tieu vé sb lugng, don gia va s6 tién cua nghiép vu kinh té, Tai
chinh ghi bing tong s6 tién cta ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bing sO va
béang chi.

- Ho va tén, chit ky cua ngudi chiu trach nhiém lap, ngudi chiu trach nhi¢m
duyét ching tu. Péi voi chung tir do xa 1ap gui ra bén ngoai thi phai co dau cua
xa.

4. Dbi véi nhitng khoan mua sam nho dudi 100 ngan dong néu ngudi ban
khong phai 1ap hoa don thi ngudi mua phai 1ap “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké
mua hang phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi mua, tén, s6 luong hang hoa, dich vu
43 mua va sb tién thuc & da tra. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan ki¢m tra,
x4c nhan, trinh chu tai khoan ky duyét, sau do mdi duoc coi la chung tr hop
phap, hop 1¢ va lam can ctr ghi sd ké toan.

Pidu 6. Cac khoan thu trong don vi

- Nguon kinh phi do ngén sach nha nudc cap giao trong du toan hang nam;

_ Céc khoan thu khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Piéu 7. Chi thanh toan ca nhan

1. Dich vu thué muén khac:

_ Thué muén bao vé, don vé sinh kiém viéc chuyén van ban cho co quan
Pang chinh quyén, Mat trdn t qudc va cac doan thé: chi tra tién 3.500.000d/thang
thoi gian 1am viéc 24/24.

2. HJ tro khac cho can b) cong chure:

a. Tién lwong va phu cdp va cdc khodn dong gop hang thang:

Tién luong, phu cap va cac khoan dong gdp clia cong chue, vién chue,
nhan vién hop dong trong chi tiéu bién ché, ban chuyén trach cap x4, thon thuc
hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc;

A ’

b. Tién lwong, tien cong cho can bo hop dong ngin han chi tiéu bién
ché: Hop dong theo lao dong (Pon vi thuc hién hop dong ky két muc luong, tién
cong thoa thuan gitta don vi va nguoi lao dong);

c. Lam thém ngoai gio:

Céch tinh luong lam thém gio vao ban dém, ngay nghi, ngay 18, tét dugc
cin cir vao Cén cur Thong tu s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua
Bd Noi vu va Bo Tai chinh;



« Cone thire tinh lam thém gio vao ban ngay:

& Tién luong thuc tra ngay = 150% hoac 200% S6 gib]‘gr;l
lam viéc binh thuong ho#c 300% thém

150% khi lam thém gid vao ngay thuong

200% khi lam thém gid vao ngay nghi

300% khi lam thém gio vao ngay 13 hogc ngay duoc nghi bu néu ngay 1¢
tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huong luong.

* Cong thuc tinh lam thém gid vao ban dém:
Pién luong lam vao ban

dém

Tién luong lam
thém gio

Sé gid 1am viée vao ban

Tién luong thuc tra ngay binh

x|130%lx]

thuong dém

_ Tién lwong thue trd ngay binh thwong: 1a s tien ma nguoi lao dong
dugce nhan trong cac ngay lam viéc binh thuong va s& dugc chia ra theo sO ngay.
56 gio dé lam cén cu tinh tién 1am thém gio.

(HSL + phu chp CV) * Luong co ban

Tién luong gio =
22 ngay x 8 gio (=176 gi0)
- S6 gio 1am thém: 1a s6 gio can bo lam thém ngoai thoi gian lam viée theo
quy dinh. S6 gio lam thém nay sé duogc thé hién rd trén bang cham cong
- Ngay nghi: la ngay nghi hang tuan vao chu nhat

* Co s& thanh toan: Bang cham cong lam thém gio do can bd van phong
theo ddi chdm cong.

d. Vé ché dp hé tro hoc tap, nang cao trinh do chuyén mon, nghiép
vu:

Can bo, cong chuc trong bién ché, can by BCT dugc UBND x3a cu di
bdi dudng ning cao trinh do, chuyén moén nghiép vu vé 1y luén chinh tri.
Quan ly Nha nudc theo hé tai chuc, tu xa, duoc thanh toan cac khoan tién
luong, tién hoc phi theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Va duoc hd tro
cac khoan sau:

+ Hb tro tién mua tai liéu(co phiéu thu)

+ HO tro hoc phi dbdi vai cac dong chi tham gia hoc QLNN:
1 000.000d/dc/khéa hoc(kém phiéu thu hoe phi cua khoa hoc); Céc dong chi
tham gia hoc Trung cap chinh tri: 2.000.000d/dc/khoa hoc(kem phiéu thu
hoc phi ctia khoa hoc) .

Trudong hgp cac ddng chi tham gia hoc QLNN; Trung cap chinh tri
theo hé tap trung hodc tyu xin di dé nang cao trinh do chuyén mon, nghic¢p vu
thi khéng dugc thanh toan; trir cac trudong hop di hoc theo diéu dong cua
UBND huyén, S6 Ngi vu thi duoc thanh toan cac ché do theo quyét dinh cua
UBND tinh quy dinh;

5 Chi hd tro, hoat dong dai bicu HDND

_ Chi hd tro cac chirc danh kiém nhiém Ho1 doéng nhan dan Hoi dong nhén
dan. Cac chic danh kiém nhiém dugc hd trg phu cap trach nhiém hang thang theo
hé s6 muc luong t6i thiéu nhu sau: '



Chu tich Ho1 déng nhan dan huong hé 6 0, 3

Truong ban Hoi dong nhan dan huong hé s0 0, 2

Pho Truong ban Hoi dong nhan dan hudéng hé s60,1.

Dai biéu Hoi dong nhan dan dang giit cdc chirc vu dang, nha nude, doan
the néu kiém nhiém cac chtrc vu trong Hoi ddng nhéan dan thi dugc hudng phu
cap kiém nhiém. Truong hop nguoi kwm nhiém nhiéu coéng viéc trong Hoi dong
nhan dan thi dugc huong mot mire phu cép cao nhét.

- Chi cho hoat dong giam sat cua Thuong truc va cdc ban Hoi dong nhan
dan Hoi dong nhan dan

Chi ché do thu lao (ngoai ché do thanh toan cong tac phi theo quy dinh
hién hanh):

+ Truong doan, Chu tri: 130.000 dong/ngay/nguoi.

+ Thanh vién doan; Dai biéu moi du: 100.000 dong/ngay/nguoi.

+ Cén b, cong chirc va ngudi lao dong phuc vu cac hoat dong trén: 60.000
dong/ngay/ngum

- Mot s6 ché dé chi khdc phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan

+ Pai biéu Hoi dong nhan dén cap xa dugc khoan cap van phong pham, tai
heu bao chi, internet: 50.000 dong/ngum/thang (Neu dai biéu Hoi dong nhan dén
cdp xd dong thoi la daz biéu Hoi dong nhdn ddn cdp huyén thi khoan chi trén do
Hoi dong nhdn dan cap huyén chi tra)

B ‘may trang phuc: Cap tién may 01 bo trang phuc cho dai biéu HDND
x4, tri gia moi bo 1.000.000 dong/ngudi/ nhiém ky 2021-2026.

+ Ché d6 hd tro kham, cham soc sure khoe: ngoai cac ché do theo quy dinh,
dai bidu Hoi ddng nhan dan cap xa dugc hd tro kinh phi kham, cham séc stic
khoe, nghi dudng hang nam theo mirc la 500.000 dong/ngum/nam riéng nam
chuyen glao nhiém ky bang 50% muc chi trén. (Neu dai biéu Hoi dong nhan ddn
cdp xd dong thoi la daz biéu Héi dong nhdn dan cap huyén thi khoan chi trén do
Hoi dong nhdn dan cap huyén chi tra).

+ Pai biéu Hoi dong nhan dan cap x4, can b, cdng chure, vién chire, nguoi
lao dong gitp viéc cho Hoi dong nhan dan dugc tdng qua luu niém khi két thuc
nhiém ky Hoi dong nhan dan, mac chi nhu sau:

Dai biéu Hdi ddng nhan dan: 500.000 dong/nguoi.

Cén bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong truc tiép giup viéc cho Hoi
ddng nhan dan: 300.000 dong/ngum

3. Chi bdi dudng can b tiép cong dan: Cén clr Nghl quyét 99/NQ -HDND
ngay 18/7/2018 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh: Chi bdi dudng doi voi nguoi
lam nhiém vu tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh trén
dia ban tinh Ha Tinh la: Chi cho dong chi chii tich UBND 400.00 dong/thang;
Chi cho dong chi CC tu phap: 1.300.000 dong/thang.

4. Chi hd trg can b, cong chie lam viée tai “Bo phan tiép nhén va tra két
qua” theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



Cin ct Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 cua Uy ban nhan dan
tinh Ha Tinh. Mtrc hd trg 400.000 dong/ngudi/thang.

Piéu 8 . Kinh phi chi khen thuéng:

Uy ban nhan dan x& chi kinh phi khen thucmg tir ngudn quy thi dua khen
thuong gom nhitng ndi dung sau: Khen thuéng tong két nam; Khen thuong tong
két nhiém ky ctia cdc ban nganh; Khen thuong tong két chuycn dé tir 02 nam tro
lén theo su chi dao cua trén; Khen thuong dot xuét do Uy ban nhan dan xa phat
dong theo timg dot thi dua. Dinh muc chi lchen thuong dang theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP quy dinh chi tiét huorng dan thi hanh Luét thi dua
khen thuong, dinh muc nay tung lic co thé thay doi theo mirc luong téi thicu.

Chung tu quyét toan kinh phi khen thuong gom c6: Quyét dinh khen
thuong cta Chu tich Uy ban nhén dan xa; Danh sach, so tién khen thuong cua tap
thé va ca nhan ¢6 ky nhén; de nghi quyet toan kinh phi.

Piéu 9. Quy dinh vé chi tién dién anh sang, tidén nude, tien di¢n thoal,
van phong pham Viée sir dung dién, nude, dién thoai va vin phong pham
phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot ticu chuin, dinh mirc quy dinh.
Khong sir sung cta cong vao muc dich cia ca nhin va khong gay that thoat,
lang phi.

a) Chi tién dién

Hién tai Van phong uy ban chi tra tien dién anh sang chung cho toan co
quan Uy ban xa. Pé nghi céc phong ban str dung dién ding muc dich, nhu cau va
tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tat tAt ca cac thiét bi dién.Chtng tir thanh toan
1a hoa don thu tién dién ctia Chi nhanh dién lyc Huyén Huong Son.

b) Chi tién dién thoai, Internet:

Pién thoai cta co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich ca nhan. Vi vay khong dugc st dung dién thoai, Internet phuc
vu cdng viée ca nhan ctia moi ngum

c) Chi phi vian phong pham: La cac khoan chi mua tap gidy viét, gidy in,
but viét; photo tai liéu va vat tu van phong khéc nham phuc vu cho hoi nghi, so
téng két, tap hudn va st dung cong viéc chuyén mén quan ly hanh chinh hang
ngay ¢ don vi.

D61 voi van phong va céc ban nganh nao thi tu chiu trach nhiém vé noi
dung cling nhu hinh thtc thanh toan ldy hoa don va bang ké mua hang chuyén vé
ké toan.

Viéc mua van phong phém dé dung trong co quan, don vi, t6 chic hoi
nghi, tap hudn thi hinh thtrc quyét toan nhu sau:

Ban tai chinh s& thanh toan chuyén khoan vao hang thang Pbi voi cac
doan thé: Rleng khéi MTTQ va céc doan thé trong co quan Uy ban thanh toan
timg quy. Ho so thanh toan c6 bang ké c6 dong dau cia chu co sO cung ung dich
vu va kém theo gidy xin thanh toan, hoa don mua hang vé trinh ké toan va chu tai
khoan duyét chi thanh toan. Sau do ké toan tong hop toan bo s€ chuyén khoan
thanh toan.



Qua thoi gian quy dinh néu trén thi Ban tai chinh s€ khong chép nhan thanh
toan. Uy ban nhan dan xa khong chép nhan viéc mua van phong pham pho to ta1
liéu vé4i hinh thirc ky ng thoi gian tir ndm nay sang nam khac mai téng hop quyét
toan voi Ban tai chinh. :

Luu y: Céc khdi doan thé va co quan Uy ban phai thong nhat lam pho to tai
liéu & cung mot ctra hang nhat dinh, Ké toan khong thanh toan pho to van phong
O ctra hang 1€ té bén ngoai.

Piéu 10. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghi, I1&, ky niém thanh lap
nganh.

Can cir Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cuia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi, Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HDND
ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh Ha Tinh v& viéc Quy dinh ché do cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi dé thuc hién cu thé nhu sau:

a) Pinh mirc chi hé tro tién an cho dai biéu la khdach moi khong thuc
dién hw(fng lwong tir ngfm sach nha nuwéc nhuw sau:

D61 v6i Hoi nghi tong két nam cia Dang uy, Uy ban nhéan dan xa, cac
nganh, doan thé; hoi nghi 50, tong két chuyén dé nhiéu nam to chirc mot lan; 1¢;
ky niém thanh 1ap nganh, néu t6 chtrc 01 ngay duoc chi tién an t6i da khong qué
la 100.000d/nguodi/ngay.

D& véi céc cude cac cude hdi nghi so két,h(_)p giao ban; cac cudc hop trién
khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo su chi dao cua cép trén chi duoc chi tién
nuoc uong phuc vu budi hoi nghi do.

Dbi v6i cac cude hoc ngh1 quyét do Pang t6 chuc Tuy vao tmh hinh kha
nang can doi kinh phi cta khéi Pang ty duoc chi tién an cho dang vién khong
phai 1a cdn bd, cong chire, vién chire (Nhimng nguoi khong hudng luong) la
100. OOOd/ngu’m/ngay, can bo, cong chure, vién churc, gido vién tham du hoc nghi
quyét chi duge chi tién nudc udng theo ché d6 va dinh muc quy dinh tién nudc la
20.000d/ngu01/ngay

Ngoai ra doi voi cac budi tap huan, trién khai van ban quy pham phép luat,
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chét cong viéc,
thoi gian ma c6 thé hd tro tién an cho dai biéu khong huodng luong tir ngan sach
nha nudc tham du.

Mirc chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong thude dién huong
lwong tir ngan sach nha nude néu trén la can cur dé thuc hién ho tro theo hinh thic
khoén béng tién cho dai biéu la khach moi khong thude dién hudng luong tir ngan
séch nha nude. Trong trudng hop néu phai to chic nau an tap trung, muic khoan
néu trén khong du chi phi, thi Thua truéng co quan, don vi chu tri t6 chirc hoi nghi
can CL'r tinh chat timg .cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao
quyét dinh muc chi hd trg tién an cho dai biéu la khach moi khong thudc di¢n
huong luong tr ngan sach nha nudce cao hon murc khoan bang tién, nhung t6i da
khong vuot qua 130% murc khoan bang tién néu trén.



Chi bdi dudng glang vién, bao cao vién ddi véi cac cudc hop tap huan
nghi¢p vu, cac lop pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua Dang va
Nha nudc; chi bdi dudng béo cdo tham luén trinh bay tai hoi nghi theo muc chi
quy dinh hién hanh cia B Tai chinh hudng dan viéc quan ly va str dung kinh phi
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc Nha nude.

Céac khoan chi phi thué mudn khéac phuc vu hoi ngh1 nhu: Thué hdi truong,
in sao tai liéu, thué xe, thué dan nhac ... phai ¢6 hop déng, bién ban nghiém thu
thanh ly hop ddng, gidy bién nhan hodc héa don (trong truong hop thué dich vu).

b, Chi phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan.

+ Pai biéu Hoi dong nhéan dan, khach moi du ky hop cua HoOi dong nhan
dan duoc bb tri noi &n, nghi (doi voi nhitng dai biéu 6 xa trén 15 km). Mdi suat an
khong qua 100.000 dong/nguoi; bé tri nghi 02 nguoi/01 phong theo muc gia quy
dinh tai ché do cong tac phi hién hanh.

Muec chi cho Chu toa, Thu ky ky hop, dai biéu, can bd phuc vu:

Chu toa ky hop: 180.000 dong/ngay/ngu01

Thu ky ky hop: 150.000 dong/ngay/nguol

Dai biéu Hoi dong nhan dan: 100.000 dong/ngay/ngum

Dai biéu du ky hop theo gidy moi: 70.000 dong/ngay/ngudi.

Cén bd, cong chiuc va nguoi lao dong phuc vu ky hop: 50.000
dong/ngay/ngudi.

+ Chi cho cong tac tiép xuc clr tr1 Hoi dong nhan dan cap xa

Dai biéu Hoi dong nhan dan cép xa duoc giao khoan kinh phi tiép xtc clr
tri: 500.000 dong/dai biéu/nam.

Céan bd, cong chic va nguoi lao dong truc tiép tham du’ va phuc vu:
50.000 dong/ngay/nguorl

Chi hd tro cac diém tiép xtc ctr tri: 300.000 dong/dlem tiép xuc.

+ Chi cho cong tac xay dung cac van ban Hoi dong nhan dan cap xa

Muc chi hoan thién cac Nghi quyét, bdo cdo tham tra, bdo cao giam sat
chuyen dé trinh Hoi dong nhan dén tai cac ky hop, mdi trang khong qua 50.000
dong, khong qua 200.000 dong/vin ban.

¢) Chi 1€ ky ni¢m ngay thanh ldp ngan, dai hji...

* Ché do chic miurng, tang qua cac ngay 1é ky niém, dai hoi:

- Ché aj ddi véi ngay truyen thong ciia cdc ban nganh, cdc ban Dang
HDND, UBND, UBMTTQ, doan the Muc chi khong qua 200.000 donanmnm

- Chiic mirng dai hoi cdc t6 chive doan thé cap xa:

- Pai dién Pang uy - HDND - UBND chic mung: Muc qua 0] lang
hoa tri gia t01 da khong qua: 1.000.000 d (Hoa tang dai dién cho cic to chire
ban nganh clp xa).

- MTTQ va cac t6 chtrc doan thé chiic mung: Mrc qua tuy thudc vao quy
ché hoat dong cta td chire hoi.

- Chuc mung, ting qua cdc ngay 1é ky ni¢m trong nam ciia cdc to chirc
ba, ng(mh, doan thé:

+ Déi véi té chire ¢é 16 chikc 1é kj niém:



Dai dién Dang uy - HDND - UBND chic mirng: Murc qua 01 lang hoa
tri gia t6i da khong qua: 1.000.000 (Hoa tang dai dién cho cdc to chitc ban
nganh cdp xd).

MTTQ va cac & chuc doan thé chuc mung: Mic qua tuy thudc vao quy
ché hoat dong cua t6 chure hoi. :

+ D3i vdi té chire khong té chirc 18 ky niém:

Dai dién Pang uy - HDND - UBND chic ming: Mtc qua 01 bd hoa tri
gia t6i da khong qué: 300.000 (Hoa tang dai dién cho cac t4 chire ban nganh cép
xa).

MTTQ va céac t& chire doan thé chiic mirng: Murc qua tuy thudc vao quy ché
hoat dong ciia td chirc hoi(Nguon da dwge HDND xd phé duyét tir ddu nam).

A A

+ Doi vdi cdc ngay 1é ky niém truyén thong ciia cdc nganh doc(VD: Ngay
TL nganh van phong, nganh Nong nghieép, Dia chinh.....). Muc qua 01 bo hoa tri
gia t6i da khong qua: 200.000d.
- Péi véi cdc té chive, co quan, don vi ngoai xd Son Kim 2 moi tham
dw cdc ngay 1¢ ky ni¢m, dai hoi lon, long trong:
+ Pai dién Pang uy - HDND - UBND chic mirng: Murc qua 01 lang hoa tri gia
t6i da khong qua: 1.000.000 (Hoa tdng dai dién cho cde 18 chire ban nganh cdp xa).
+ MTTQ va cac td chie doan thé chiic mung: Mirc qua tuy thuoc vao quy
ché hoat d(f,)ng cta to ctu’rc hoi(Nguon da dwoc HDND xa phé duyét tu dau nam).

- D&i véi cdc td chirc ton gido, tin nguwong trong va ngoai dia ban:

4

Pinh muc chi thyc hi¢n theo Quyeét dinh: 10/2014/QDB-TTg ngay 24/01/2014

cua Thu tudng Chinh phu.

d) Vé hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c6 02 hinh thuc quyét toan

+ K& hoach du tru kinh phi to chirc hdi nghi (Co mau di kém)

;s Giéy moi hop, K& hoach to chtrc hoi ctia huyén hodc xa

+ Thir nhéat: lap danh sach, s6 tién sau do cho tung dai biéu ky nhén (khong
duoc ky thay, ky hd va nhiing ngudi khong tham du hay vang mit thi khong cap
tién)

+ Thi hai: néu don vi tu t& chure nau an thi 1ap danh sach co xac nhan cua

thu truong va kém theo ban ké mua thtre an, bién nhan nhan tién; néu hop dong

nAu an thi 1ap ban hop dong va yéu cau nguoi duge thué n4u an cung cap hoa don
dé theo timg khiu phdn an. D41 véi tien nude co thé 1ap danh sach cho ky nhan
hodc yéu cAu co s& ban cung cap hoa don tidn nudc udng.

+ Thu ba: Bang quyét toan kinh phi

Céc khoan thué, mudn (néu c6) thi phai ¢6 hop dong va bién ban nghi¢m
thu, thanh ly hop dong.

Luuy: Néu khong du cac loai gidy to trén thi ké toan khong nhan hoac cho
no bét ky ho so cua dong chi nao

d) Quy dinh vé hoa don:



D6 voi s6 tién mua dudi 100.000 dong chi can héa don thong thuong,
khong can hoa don do. Trén 100.000 dong thi bat budc phai c6 hoa don GTGT va
gidy giao nhan tién.

Péi véi dia diém mua hang hoa khong cé hoéa don ching tir chimg minh
thi ¢6 thé viét bién nhan. |

Khi mua héa hang héa cac vat tu van phong, vat dung chuyén mon ycu cau
phai ¢6 hoa don GTGT va s6 tai khoan ctia noi ban hang dé hinh thirc thanh toan
bémg chuyén khoan. Con tru(‘mg hop mua hang hoa co s6 tién nho dudi 1.000.000
ddng co thé thanh toén bang tién tai quy, trén 1.000.000 dong thi yéu cau cac ban
nganh doan thé thanh toan bang chuyen khoan.

Piéu 11. Quy dinh ché d9 ti¢p khach va cong tic phi:

) Ché do tiép khdch: |

Viéc st dung kinh phi tir ngdn sach nha nuéc phai dam bao trén tinh than
tiét kiém, chdng lang phi. Khong st dung ngan sich nha nude dé mua qua ting
d6i véi cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai ding ché do, doi
tugng, tiéu chuan va dinh mic quy dinh. Nguoi ding dau co quan, don vi to chirc
tiép khéach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do quy
dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa (Chu tai
khoan) phé duyet '

Muec ch1 tlep khéch: Céc ddi twong va dinh mirc chi moi com, doan kiém
tra cap trén vé kiém tra chi kinh phi dit com moi dn khong qua 300.000 dong /01
ngudi (bao gdm ca do udng).

1) Ché dé céng tdc phi.

* Dya trén tinh hinh thuc té tai xa, Uy ban chi tra ché do cong tac phi doi
v6i can bo di tap huén nhu sau:

1. Thanh toan tién chi phi di lai: Quy dinh thanh toan tién di cong tac bang
phuong tién xe buyt hoac thué xe va thanh toan theo hoa don thuc té:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chlcu nguoc lai.

Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur chd nghl dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).

Cude, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, duong thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

Cude tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu tryc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong téc da chi tra.

Cudc hanh ly cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cude hanh ly mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi cu nguoi di cong tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.



b) Mtc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hdéa don, chiing tir mua vé hop
phap theo quy dinh cua phap luat, hodac giéy bién nhan cua chu phuong ti¢n; gia
vé khong bao g@)m cac chi phi dich vu khac nhu tham quan du lich, cac dich vu
déac biét theo yéu cau.

2. Phu cap lru tri
* Mirc phu cép luu tr:

‘ a) DPi cong tac ngoai tinh cach co quan tu 100km trd Ién: 200.000
dong/ngay/nguoi.

b) i cong tac ndi tinh céch try s& co quan tir 15km tro Ién; di cong tac
ngoai tinh cach co quan dudi 100km: 150.000 dong/ngay/nguoi.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): Thanh toan ticén
xe di lai, tién phu céap luu tra.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac, UBND x& quy dinh
thanh toan theo hoa don thuc té, ngi dung nhu sau:

a) i cong tac & quén thudc cac thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Ning va céc thanh phé la do thi loai I thudc tinh: dugc thanh
toan muc gid thué phong ngu: 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/1phong.

b) Di cong tac & huyén, thi xd thudc thanh phé truc thude trung wong, tai
thi x4, thanh phd thudc tinh: duoc thanh toan murc gia thué phong ngt: 500.000
dong/ngay/phong theo tidu chuan 2 nguoi/1phong.

¢) Bi cong tac tai cac vung con lai: dugc thanh toan muc gid thué phong
ngt: 400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/1 phong.

d) Truong hop ngudi di cong téc thude ddi tuong thué phong nghi theo tidu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hoiic doan cong tac co 1é nguoi hoac
I¢ nguoi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo mure gia thué phong thuc té
nhung toi da khong dugc vuot muc tién thué phong cua nhiing nguoi di cung
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

d) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mtrc chi
d3 bao gém cac khoan thué, phi (néu ¢6) theo quy dinh ctia phép luat.

* Ché d6 cong tac phi dbi voi can by kiém nhiém thi quy thanh todn
theo hinh thire : Thanh toan bang gidy di duong theo quy dinh

Piéu 12. Quy dinh chi cho cong tac xa hoi tir nguon ticn g (Quy bio trg
tré em, quy dén on dap nghia, quy phong chdng thién tai) va chi ché do hicu hy tir
ticn ngan sach.

a,Ché do tham hoi, om dau, mai tang:

- Chi tham bénh gia dinh chinh (Trudong hop 6m dau di nam vién lau ngay)
sach gém: thuong binh, bénh binh, than nhan gia‘dinh li¢t s (cha, me, vo, ché)ng)



1a 200.000d/ngudi/lan, mot ndm khong quéa 02 lan (Giao cho ban chinh sach theo
ddi va chiu trach nhiém thanh quyét toan)

- Chi dam tang ddi tugng chinh sach, than nhan gia li¢t si; chi J& tang cho mg
VNAH : Bao gom btic truéng va Tién diéu 400.000d/dam;

b,Ché d thim héi ém dau d6i véi can bd, cong chire, can bg
khong chuyén trach xa, Ban c¢ong an xa, Bi thw chi bd, thon trudng cac
nhém nhiém vu va thin nhan; Dang vién; Dai bi¢u HDND xa:

- Béi voi can b0, cong chire, can bo khong chuyén trach xa, Ban cong
an xa khi dau 6m phai nim vién diéu tr1 dai ngay hoac gap tai nan, thién ta1
bénh nan y va c6 hoan canh khé khan vé kinh té thi dugc hd trg nhu sau:

+ Pau 6m phai nim vién diéu tri dai ngay : Muc chi toi da:
300.000d/dong chi.

+ POt xuat gdp tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh kho khan
vé kinh té: Muc chi toi da 1.000. OOOd/dong chi. Mot nam khong qua 02 lan.

- Chi tham héi ém dau ddi vdi: Gia dinh than nhan cua can bo(BTV,
BCH Dbang uy) cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 (cha,
me, vo, chong, con), gia dinh chinh sach gom: thuwng binh, bénh binh, than
nhan gia dinh li¢t sT (cha, me, Vo, chong) muc chi téi da
300. OOOd/ngum/lan mot nam khong qua 02 lan/déi tugng;

- Pbi v6i can bo thon (Bi thu, thén truong, cac nhom nhiém vu va than
nhan; Dang vién; Pai biéu HDND xa) khi bi obm dau dac biét, UBND xa to
chirc tham hoi dong vién, mirc tham hoi bang tién td1 da khong qua: 200.000
dong/luot, khong qua 02 lan/nam/nguoi.

- Nhu’ng truong hop khac do 1anh dao don vi quyét dinh;

¢. Ché do mai tang dbi véi can bd, cong chire, can b khong chuyén
trach xa, Ban cong an xa, Bi thw chi bg, thon truéng cac nhom nhi¢m vu
va than nhan; Dang vién; Dai biéu HPND xa

- Chi & tang ddi véi can bd, cong chire, can bo khong chuyén trach xa, Ban
cong an xi: Mic chi t6i da 700.000d/dam va 01 vong hoa hodc 01 bic
truong.

- Chi 18 tang d6i véi cha, me, vo, chong, con cua can by, cong chuc, can
bo khong chuyén trach xa, Ban cong an xa. Muc chi tdi da 500.000d/dam va
01 vong hoa hoiac 01 bire trudng.

- Chi 12 tang d6i voi Bi thu chi bo, thon truong cdc nhém nhiém vu va than
nhan; Pang vién; Dai biéu HDND xa. Muc chi téi da 300.000d/dam va 01
vong hoa hoiac 01 bire tru’ong

d. Ché do mai tang d6i v6i cac chire danh ¢6 lién quan dén cong tac hoat
dong ddi ngoai ciia Piang iy-HDND-UBND-UBMTTQ xé(Bao g gom ca than
nhan).

- Mitc chi téi da: 500.000d/dam va 01 vong hoa hodc 01 burc truong.



d, Chi té chire tét Thiéu nhi(01/6) va tét Trung thu cho cic chau trén dia ban

- Mtee chi qua cho céc chau trong do tudi: 5.000d/chdu

- Mtec chi qua cho cac chéu tan tat, mo cdi, dic biét kho khan: 30.000d/chau

- Muc chi qua cho céc chau ¢6 hoan canh dac bi¢t kho khéan: 100.000-
150.000d/chau.

- Chi tién qua cho céc dbi tugng chinh sach, than nhan liét s§ nhan dip
ngay L&, Tét: Téi da 100.000d/ ngudi;

* Cac dinh mure chi néu trén s€ bi glm han néu khong dam bao can dbi gitta thu va chi.

f, Chi tién tir quj phong chdng thién tai: Thuc hién theo vdn ban quy
dinh chi dao cua cap trén.

Piéu 13. Quy dinh vé mua sim Tai san cb dinh, thu¢ mudn, sira chira
thuwong xuyén Va xay du ng co ban, sira chira lom.

a) Mua sim ta1 san ¢co dmh

Viée mua sim tai san cb dinh phai can c vao nhu cau, tiéu chuan dinh
murc va su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung cac loai tai san ¢ dinh phuc
vu cho cong viéc cua co quan, cling nhu can b, cong chte trén tinh than tiét
kiém, khong lang phi. Céc nganh c¢6 nhu cAu mua sim tai san mai phai xin y kién
va dugc su dong y phé duyet ctia Chu tich Uy ban nhan dan méi duge mua.

Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Dang Nha
nudc, cac doan thé thi duge chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sam tai san
phuc vu cho cong tac cua khéi, cua nganh thi dugc trich trong kinh phi khoan cta
tung nganh.

Chung tir quyét toan gdom cé: Hop ddng, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop dong, héa don,

b) Thué mudn va sua chita thuong xuyén:

DPbi v6i cac khoan chi thué, mudn: trong qué trinh thuc hién nhiém vu
duogc giao hoac cong viéc thuong xuyén cua nganh c6 nhu cau thué muén nhu:
thué van chuyen thué stra chita, thué nao vét cong ranh thi phai lap hop dong,
thanh ly hop dong, hoa don. Hop ddng phai néu o ndi dung, pham v1 va s tién.
Vi du nhu hop dong Van chuyen thi ghi rd ndi dung van chuyen tuyén duong di
va vé bao nhiéu km, sd tién 1a bao nhiéu......

Pdi v6i cac khoan thué mudn hodc stra chita thuong xuyén voi s tién dudi
200.000 ddng thi khéng can phai lap hop dong ma chi can hoa don hoac bién
nhan nhan tien.

¢, Sita chita thuong xuyén: Poi véi céc tai san phuc vu cho cong tic
chuyén mon khi bi hu hong phai bao vé van phong, vin phong bao céo chu tich
xem xét quyét dinh méi duge sita chira. Péi vai cac tai san khéc thi trude khi stra
chira cong chtrc dia chinh - xy dung phai 1ap dy toan kinh phi trinh B phén Tai
chinh — K& toén va chu ta1 khoan duyét co du chit ky cua ké toan va chu tai khoan
vao vin ban mé&i dugc tién hanh sira chita. Truong hgp stra chita xong cong trinh



mai dua hd so du toan trinh Bo phan Tai chinh — Ké toan thi khéng chap nhan
thanh toan khoan do.

d. Dbi véi mua sim tai san trén 100triéu dong thi thuc hién theo cdc van
ban quy dinh hién hanh.

Diéu 14. Quy dinh vé tam &ng va thanh toan tam wng:

a) Quy dinh tam Gng:

Viéc tam Ung ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sdm phai
thuc hién ding quy trinh: pha1 lap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam tng gui
tai Ban tai chinh xa (qua ké todn ngan sach) tham tra ndi dung tam tng, sau dd
trinh chu tai khoan phé duyet va nhan tién tai thi quy. Truong hop dot xuat phai
tam Ung tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong c6 tai co quan thi
t6 chtc, c4 nhan 1ap bang du tri kinh phi (d6i vé6i cac khoan chi tir 1000.000d tro
[én) va dé nghi tam ung gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong c6 chu tai
khoan tai co quan thi ké toan 1<1em tra ndi dung sau do xin y kién bing dién thoai
dé chu tai khoan va ké toan quyét dinh. Thu quy khdng duoc cho tam tng khi
chua co6 chir ky phé duyét cua ké toan va chu tai khoan hodc sy chi dao cta chu
tai khoan.

Céac nganh tam ung phai chu dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam tng,
tao diéu kién thuan lol cho Ban tai chinh diéu hanh ngan sach. Pdi véi nhitng
khoéan tam Umg véi sb tién tir 5 tridu dong tro xuong phai gii Ban tai chinh trudce
10 ngay (trur truong hop dot xuat), tam Lrng sé tién tir 5 triéu dén 10 tri¢u dong
phai guri Ban tai chinh truéc 01 thang dé Ban tai chinh ¢ ké hoach tam (mg tu
Kho bac.

Viéc tam ng ngan sach chi thuo’ng xuyén ké toan phai tao diéu klcn
duyét trude 70% s6 tién trén tong s6 tien dwoc duyét tam Gng. |

b) Thanh toan tam @ng:

Tam (ng chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam ung
hodc ké tir ngay két thiic ndi dung cdng viéc cac nganh phai 1ap ching tu quyét
toan véi Ban tai chinh.

Péi voi kinh phi huén luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy huén luyén
xong. | ‘

Viéc quyét toan, thanh toén tién tam Ung phai dung v&i ndi dung va s6 tién
trong bang lap du tru kinh phi va sb tién tam tng ma chu tai khoan da phé duyét,
cac khoan chi phat sinh hodc chuyen cac ndi dung chi tr khoan nay sang khoan
khac phai xin y kién va duoc su dong y cua ké toan va chu tai khoan.

Khi quyét toan, thanh toén tién tam (g phai kém theo bang du trt kinh phl
da duoc chu tai khoan phé duyét.

Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Ung sau 03 lan
(nhic nho cua ké toan) tré 1én 1am anh huong dén didu hanh ngéan sach, Uy ban
nhan dan xa sé€ co thong bao tir chdi tam Gmg ddi vai t6 chire, cd nhan do.

Diéu 15. Ché do bao cdo, cong khai tai chinh



- Cubi ky ké toan bdo cdo céc khoan thu, chi trong quy cho lanh dao
UBND xa.

- Hang nam cac khoan thu, chi tai chinh duorc cong khai dan chu trén cac
phuong tién nhu cong thong tin dién tir xa, Loa truyen thanh, Web....: cong khai
du toan thu chi nam, cong khai quy, 6 thang, quyét toan nam.

Piéu 16. Chi hé tro hoat dong cong doan, chi hd tro thon xém trong
chinh sach xay du’ng nong thon mai. .

- Dya trén nguon thu va cAn ddi nguon chi, dinh ky hang quy, nam Uy ban
nhan dan xa c6 co ché hd tro kinh phi hoat dong cong doan theo quy dinh.

- Tuy vao thuc té cong viée phat sinh ¢ thon, Uy ban nhan dan xa ¢6 chinh
sach ho trg thon xom trong xay dung ndng thon mai.

Chuong 4
XAC DINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Pidu 17. Xac dinh kinh phi tiét ki¢ém dugc

Két thuc nam ngan sach, sau khi dd hoan thanh cac nhlem vu, cong vige
duogc giao, s6 kinh phi tiét kiém duoc la khoan chénh léch gitra s6 chi thuc té thap
hon du toan kinh phi thuc hién ché d tu cht duge co quan ¢6 thAm quyén giao.

Kinh ph1 giao thuc hién ché do tu chu ddi véi cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai (nhung dugc phép chuyen
ngudn) phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc thuc hién, khong xac dinh la kinh
phi tiét kiém dugec. '

Pidu 18. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc
1. Kinh phi tiét kiem diwoc dwge sir dung theo cdc ndi dung sau:
- B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc va nguoi lao dong;

- Chi khen thudng: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, cd
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh cta Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO tro cac hoat dong cong doan;
hd tro cac ngay 1&, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay
thuong binh liét s¥, ngay quéan doi nhan dan... ), trg cap kho khin thuong xuyén,
dot xuét, ch1 may doéng phuc cho can bo, cong chirc va nguoi lao dong cua co
quan; trg chp hiéu, hy, tham hoi dm dau; HO tro nghi huu, nghi mat stc; hd trg
cho céan bo, cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché; chi xay dung, sira chita cac cong trinh phuc 19i;



- Trich lap quy du phong dé on dinh thu nhap cho céan bg, cong chire: S6
kinh ph1 tiét kiém duoc, cubi nam chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép.

2. Dinh mirc siv dung kinh phi tiét kiém duwoc.

a. Chi tra thu nhdp tang them:

Viéc chi tra thu nhap ting thém cho tung can b, cong chirc, nguoi lad
dong theo ket qua Xep loai lao dong hang nam Heé s6 diéu chinh nhu sau:

- He so 0,8: Ap dung cho ca nhan xép loai hoan thanh nhiém vu;

- He so 1.0: Ap dung cho ca nhén dat danh hi¢u lao dong tién tién;

- Hé s6 1,2: Ap dung cho cé nhan dat danh hiéu chién s¥ thi dua co 50.

* Céch tinh:

Chi tra thu nhap ting thém cho can b toi da khong qud 1,0 (mot) lan so
véi muc tién luong cap bac, chiic vu do Nha nude quy dinh va duge xdc dinh
theo cong thurc:

Quy tién luong, tién
cong dugc phép chi
tra toi da trong nam

Thu nhép -
ting thém ciia Tong he s6 lwong, Hé s ditu
ca nhan = phu cip dong bio Xehiah

hiém ctia ¢4 nhan

Tong h¢ so luong, nowdi lan ddno

phy cép dong bio
hiém ctia toan don vi

Tra thu nhap ting thém: theo nguyén tac phai gan véi higu qua, két qua
cong viéc cua thg nguoi, ting bd phan, khong thuc hién chia theo binh quan

murc chi tra cu thé do Chu tich UBND xa quyét dinh.

b. Chi khen thuong:

Chi khen thuéng dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, ca nhan theo két qua cong
viéc va thanh tich dong gép ngoai ché do khen thudéng theo quy dinh hi¢n hanh cua
Luét Thi dua khen thuong; |

c. Chi quy phiic lgi va cdc chi khdc:

- Tham hoi lanh dao cap uy, chinh quyén, UBMTTQ x&, Uy vién Ban chép
hanh Pang bo, Truong, pho cac td chuc chinh tri xd hoi, thanh vién UBND murc
chi 300.000d/1an.

- Cha me vo hoic chéng, con cua cac dbi tuong trén: muc chi
200.000d/1an.

- Céan bo hop dong, Trudng cac t6 chuc xa hoi nghé nghiép, dai biéu Hoi
dong nhan dan, Bi thu chi bg, Trudéng ban cdng tac mat tran, thon trudng, hicu



trudng, phéd hiéu trudng cac truong, phé trudng cong an, Tram trudng tram y té,
mure chi 200.000d/1an.

- Pang vién 30, 49 nam tudi dang tur tran: mtc chi 300.000d/dang vién.

- Pang vién co tudi dang tr 50 tudi dang tro 1én khi tu tran: murc chi
500.000d/dang vién.

- Cac dbi tugng thuong binh, Bénh binh, B, me Liét sy khi tir tran: muc
chi 300.000d/d6i tuong.

* Truong hop cac dbi tuong tham hoi c6 khoang cach tir 25km trd Ién thi
duoc di bang phuong tién 6 t0 nhung mure chi khong qua 700.000d/1an (nhimg
truong hop cu thé dugc Chu tich UBND quyét dinh);

- Céc co quan khac moi tham du d6n nhan danh hiéu anh hung, huan
chuong, ngay thanh lap... muc chi téi da khong qua 500.000d, tuy truong hop cu
thé do lanh dao co quan quyét;

- Chi ngay 1& Tét Nguyén dan, Tét Duong lich, ngay giai phong Mién Nam
va ngay Quéc té lao dong (30/4 - 01/5), ngay Quéc khéanh (02/9): ngay Qudc té
PN(08/3), ngay Phu nit Viét Nam (20/10); Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho cac
chau 1a con caa CB, CC, NV. Tuy theo diéu kién kinh phi ctia co quan va trén co
s& dé xuAt bang van ban ctia cong doan, Chu tich UBND - Thu truong co quan s€
quyét dinh mirc chi.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Di¢u khoan thi hanh

- Quy ché nay dugc ap dung ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh trude
day tréi v6i quy ché nay déu bi bai bo. | |

- Nhitng ndi dung khong quy dinh tai quy ché nay thyc hién theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc. |

Piéu 20. T6 chire thue hi¢n

1.TAt ca can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, lao dong
hop dong tai UBND xa Son Kim 2 can ctr Quy ché nay dé thi hanh, c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tic, dam bao cong khai, cong bing, minh bach, tict

kiém, théng nhét va doan két ndi bo trong thuc hién chi ticu va cac quy dinh tai
quy che nay, dong thoi phai tao diéu kién tdi da cho ké toan thuc hi¢n nhiém vu.



Trong qué trinh thuc hién néu co gi vudng méc, td chire, cd nhan phan anh
& UBND x4 dé téng hop ¥ kién trinh Chu tich, cac Pho chu tich HOND, UBND,
Pang ty, Cong doan phuong xem xét, giai quyét, theo tham quyén.

2. K& toan: Két thiic ndm ké toan quyét todn ngan sach, kiém tra cac ché do
thu, chi dugc thuc hién theo dung cac quy dinh cua phap luat.

|
3. Toan bd céan bo, cong chie, nguoi hoat dong khong chuyén trach, gitp

viéc UBND x4, cac ban nganh doan thé co trach nhiém thuc hién nghiém tuc,
dam bao cong khai, cong béng, minh bach, tiét kiém, théng nhét va doan két ndi
bo trong thuc hién chi tiéu va cac quy dinh tai quy ché nay, dong thoi phai tao
didu kién téi da cho K& toan thyc hién nhiém vu. |

XAC NHAN CUA PHONG TCKH BAN NHAN DAN XA

U TICH ‘
)




